
研究生教育综合管理信息系统导师遴选界面申报使用说明书 

 导师遴选流程图 

 



 导师遴选操作说明 

1. 申 报 人 登 录 研 究 生 教 育 管 理 信 息 系 统 ， 登 录 网 址 ：

http://202.118.177.70:81/，选择教师角色，通过工号，密码登录系统（系

统初始密码为 888888，如果已经登录过并更改了密码，请使用本人更改后

的密码登录。），兼职人员尚无我校工号的请联系研究生院（82519841），由

研究生院与人力资源处协调工号事宜，保证兼职人员正常申报。 

 

2. 申报人填写申请信息 

申请人进入页面如下，不同类型的老师显示的具体 tab 页会有差异，以本人具

体看到的为准，导师遴选所用的 tab 页已经红框标出，这三个 tab 页是每个申

请人的界面都已经配备的： 

 

备注：导师可先维护个人基本信息和科研学科信息，然后进行遴选，也可直接点击导师遴选，

进入遴选界面，下面以导师直接进入导师遴选页面发起申请进行说明： 



（1） 点击“导师遴选”——“研究生指导教师资格申请”，具体操作如下图，有申请信息和

填表要求两部分信息，申请信息包含三部分内容，如下图所示： 

   

第一部分：请先选择申请档案部分相关说明： 

※申请档案‐申请导师类别说明   

本次申请一共分为 8 个申请导师类别，具体如下图所示，每名申请人选择合适的导师类别。

 

如图 1、图 2 所示，当申请人选择导师类别为更改专业或第二学科时，需对应选择被更改的专业或已任导

师学科。 



 

图 2： 

 

第二部分：申请学科部分说明：   

添加学科按钮说明：点击 按钮，如下图所示，左侧选择院系名称后右侧列表会出

现该院系下的相应学科，选择右侧列表中学科名称，点击 按钮，添加成功 

 

 

 

添加申请学科后，填写“本次申请学科研究方向”信息，操作完成后点击 按钮保存信

息。 

备注：每个申报人每个档案仅允许申请一个学科 

 

第三部分：基本信息核实部分说明（该页面仅有核实功能，没有编辑功能）： 

选择不同的档案，基本信息核实部分的信息均不同，请务必保证此处信息完整正确，如有信

息不完整或者错误，请点击页面最下端的 ，跳转至基本信息页面补充或者修改具

体信息，如下图所示： 
 



 
 

 

跳转后的基本信息页面具体如下图所示，其中，基本信息、  学习工作经历、导师类别、补充信息、研究方

向  和兼职导师信息补充（该页面仅限兼职导师填写）页面信息需要申请人进行完善补充： 

 

 

 

 

※基本信息界面： 

下图基本信息界面，申请人可自行维护界面请认真维护补充，保证申报信息准确（本次申请表会隐去身份

证号、联系电话个人隐私且与申请无关的 2项信息进行公示，请务必保证信息的准确性），维护完点击

保存相关信息；申请人不可维护部分信息如有问题或缺失，请与研究生院联系。 



 

※学习工作经历界面 

下图为学习工作经历界面，本界面信息需申请人本人维护，具体如下图： 

 

每添加完一条信息，请点击保存 ，具体如下： 

 

如保存的数据有问题，请点击 进行修改。 

 

※导师类别界面 

下图导师类别信息为现有导师库导入信息，申请者本人不可更改，但是已有的导师类型的研究方向需本人

维护。学科信息如有问题，请联系研究生院。 

 



※补充界面，该界面信息导师均可自行维护：红框部分需维护字段信息，主要外语语种请选择最精通的一

种。 

 
 

※研究方向界面，申报表研究方向介绍从此处读取信息，此界面请认真填写，   

 

※兼职导师信息补充界面： 

  “是否兼职导师”如果是“是”，教师需要填写兼职导师信息补充页面信息  ，如下图所示： 

 

  “是否兼职导师”如果是“否”，教师不需要填写兼职导师信息补充页面的兼职信息，如下图： 



 

 

基本信息补充完善后点击“研究生指导教师资格申请”回到申请界面，具体操作如下图： 

 

 

 

（2）申请信息完善后，回到页面顶端，点击填表要求，该界面包含学术成果条件、科研项目条件、教学

工作情况、指导培养研究生基本情况 4 个界面信息需要补充，这些界面只有读取功能，没有编辑功能，

如需维护相关信息请跳转到“科研/学科信息”——“科研信息录入与查询”页面进行维护，具

体见下图：

 



在“填表要求”依次添加 tab 页中的“学术成果条件、科研项目条件、教学工作情况、指导培养研究

生 基 本 情 况 ” 页 面 的 成 果 信 息 ， 依 次 点 击 ，

， 跳转至具体成果添加页面，读取规定数量的符合要求的相

关成果，如果成果信息不全，请点击 跳转的具体页面维护相关信息。注意事项及

相关操作见下图（以添加符合条件论文为例，其他操作一样）： 

※学术成果条件界面：该界面需注意事项见下图所示： 

 

  相关填写页面如下图所示：论文分会议论文、期刊论文两种类型维护；出版类型分为专著、译著和教材三

中维护；具体页面如下图所示，申请人依次维护相关信息即可。 



 

 

※科研项目界面：该界面需注意事项及操作见下图所示，其中科研项目分为已完成和进行中两种类型维护： 

 

 



※教学工作情况界面：该界面需注意事项见下图所示： 

 

（图 21） 

点击图中 按钮，出现下图： 

 

点击 按钮，系统将自动提取申报人近三年授课信息。 

申请兼职导师的申报人，新引进人才申请新增博导和硕导时，可以点击图中 按钮，

申报人手动添加近三年教学情况信息。 

 

 
 

 

 

 

 



※“指导培养研究生基本情况”页面 

 
（图 24） 

申报人根据示例填写指导培养研究生基本情况，并填写合作团队介绍。申请兼职导师档案的

申报人无需填写合作团队介绍及团队成员信息。 

   

根据指导培养研究生基本情况，在上图所示的页面中，点击 按钮，在空白框中填写相应

信息，点击 按钮保存结果，点击 按钮返回。 

申报人根据要求维护“本人目前指导硕士和博士情况”，“近三年本人已指导博士情况”（仅申

请更改学科或第二学科的申报人须填写）。 

如下图所示：申请兼职导师档案的申报人在“指导培养研究生基本情况”tab 页无需填写团

队情况信息 

 



（2） 所有信息填写完毕后，可先点击 （页面最下端及右上角均设置了此按钮），

生成申请表，申请者查看相关申请信息，如有问题，返回相关页面补充，如确认无问

题，点击 按钮，否则学院看不到申请，无法审核！提交后信息无法再修改！

如需修改，请联系学院退回提交。 

（3） 申请人提交后，可在导师遴选‐导师遴选结果查看本人申请记录，打印对应申请表。如

下图所示： 

 

 

 


