哈尔滨工程大学研究生课程考核巡考纪事
	开课院系
	 
	考试课程名称
	 

	考试地点
	         教室
	
	

	考试时间
	      年   月  日   时  分
	实考人数（第2次巡考填写）
	    

	第1次巡考时间段
	    时  分
	第2次巡考时间段
	     时   分

	巡考纪事（请翔实记录巡考中的重要事件；如没有，可填写“一切正常”）：
     主监考教师（签字）：               副监考教师（签字）：
      巡考教师（签字）：                       巡考院系教务办公室（盖章）    

                    年    月    日

	巡考人员主要巡查内容

	1. 监考教师是否按时到达考场
	□是    □否（迟到  分钟）

	2. 监考教师是否佩带监考标志
	□是    □否

	3. 监考教师是否严格清理考场（手机是否关机并放在考场指定位置，考生课桌是否有与考试无关的东西等）
	□是    □否

	4. 黑板书写内容是否齐全
	□是    □否

	5. 考生考场分布是否合理
	□是    □否

	6. 监考教师是否宣读了《考场规则》
	□是    □否

	7. 监考教师是否严格检查考生双证（身份证或留学生护照，校园卡或学生证）
	□是    □否

	8. 考试过程中监考教师对考生是否严格管理
	□是    □否

	9. 监考教师是否在监考期间使用手机做与考试无关的事
	□是（   人）  □否

	10. 考试纪律是否良好
	□是    □否

	11. 监考教师的考场纪实是否详实
	□是    □否


巡考职责：

1.最迟考前10分钟前到达指定巡考考场，检查监考人员到岗情况，如到考试前5分钟，监考教师仍未到达的，请及时向所在院系（或监考教师所在院系）教务办反馈。开考后仍未到达的，请直接联系研究生院。
2.巡考人员需佩戴巡考牌进行巡视。第1次巡考时间段分别为考前10分钟至考试开始后10分钟左右，第2次巡考时间为考试开始后30分钟至考试结束前。
3.巡考期间认真填写本表，实考人数要填写准确。

4.巡考期间发现违纪作弊行为的，要及时通报所在院系教务办公室。

5.巡考结束后，请第一时间将本表交所在院系教务办公室统一上报研究生院。
