关于编排2018年春季学期研究生课程表的通知

各有关单位：

为做好2018年春季学期研究生课程教学准备工作，规范研究生教学秩序，根据相关工作要求，现对2018年春季学期研究生课表编排工作安排如下：

一、研究生课程主讲教师要求
（一）研究生课程主讲教师必须具有副教授及以上职称，或为具有博士学位的讲师。请各有关单位认真组织新增任课主讲教师的试讲工作，提前一周将试讲安排报送研究生院备查，通过试讲后请填写《研究生任课教师资格申报表》（研究生院主页下载）。

二、课表编排工作程序

（一）登陆管理信息系统

各院系使用研究生院发放的账号登陆研究生教育培养与服务信息系统，网址http://yjs.hrbeu.edu.cn/。
（二）编排专业课程表

各院系以研究生公共课程表为基础，充分利用教学资源，合理编排专业课程表。

1.涉及到交叉选课的院系在编排专业课程表时务必加强沟通协调；

2.尽量避免本科、研究生课程出现冲突；

3.为保证教学效果，各院系在安排3节连上的课程时要慎重，确有特殊情况，请报送有关情况说明；

4.专业课每班上课人数应不超过75人； 

5.课程安排要征求任课教师本人的意见；

6.专业课程须编排在前半学期内完成。4月5日-7日，4月29日-5月1日分别为清明节、劳动节小长假，以上时间段不要编排专业课。周末尽量不安排课程，如确有特殊原因需要排课的，请各院系报送情况说明。

7.专业课程表编排应科学合理。

以《2018年春季学期硕士研究生公共课课表》（附件1）为基础，结合《2018年春季学期硕士研究生公共课院系上课情况一览表》（附件2）及《2018年春季学期硕士研究生公共课选课名单汇总》（附件3），充分利用教学资源，合理编排专业课程表。

（1）从课程角度，要避免专业课程授课时间集中（如周一、周二连续上同一门专业课）；

（2）从任课教师角度，每位任课教师一天内的授课学时要适量；

（3）从学生角度，课程不要过于集中在一周的某几天或某一天的某一段时间，并尽量减少学生往返于实验室和教学楼的情况。

（二）教室分配

为合理利用有限的研究生教室资源，研究生院为各院系分配了部分教室（见附件4），请各院系编制课程表时以研究生院分配的教室和自有教室为基础，安排专业课程表。

（三）课表编排时的注意事项

1.请注意专业课选课人数与教室的容量问题；

2.课程、教室编排合理，课间师生行程要尽量缩短；

3.分配的教室如不能满足课表编排需求的院系，请及时与研究生院培养办公室沟通；分配的教室如有剩余，请及时返还，由研究生院进行教室资源的二次分配。

三、其他

（一）请各院系使用研究生管理信息系统编制课表，完成课表编排工作后，网上提交即可。

（二）各院系如有新增的自用教室，请与研究生院培养办公室联系。

（三）请于2017年12月25日前完成2018年春季学期研究生课程编排工作。

四、相关事宜如有疑问，请及时与研究生院培养办公室联系。

联系电话：82519872

联 系 人：栾旭

附件： 1. 2018年春季学期硕士研究生公共课课表
2. 2018年春季学期硕士研究生公共课院系上课情况一览表

3. 2018年春季学期硕士研究生公共课选课名单汇总
4. 2018年春季学期研究生课程教室分配情况表
研究生院
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