关于对2011级未毕业博士生学籍进行清理的通知
研院函[2017]55号
各相关学院：
为进一步规范研究生学籍管理，根据《哈尔滨工程大学研究生学籍管理办法》（哈工程校发[2017]123号）文件规定，对于已超过最长学习年限的2011级博士生开展学籍清理工作，现将有关事项通知如下：
一、关于博士生学习年限的说明
博士研究生最长学习年限为6年，超出规定最长学习年限且未能毕业的博士生应以结业、肄业及退学等形式之一终止学籍，并办理离校手续。逾期不办理相应手续者，由学校作超期退学处理。
二、申请结业的条件和程序
（一）申请结业的条件
修完培养方案规定的课程学分且成绩合格，学位论文未完成、审查未通过或答辩未通过者，均可申请结业。
（二）申请结业的流程
1、符合条件的研究生提出结业申请，填写《哈尔滨工程大学研究生结业申请表》（附件1）；
2、研究生导师对博士生的论文进展情况进行认定；
3、研究生所在学院根据结业要求进行审核；
4、研究生院审查；
5、审查合格研究生发放结业证书。
三、结业证书换发毕业证书的条件及流程
（一）申请换证的条件
根据《哈尔滨工程大学关于博士生申请博士学位最长培养年限的规定》（校学位字[2015] 18号）文件规定，对于2011级已申请学位延期的，若在2019年6月份之前通过学位论文答辩，学校为其换发毕业证书。
1、已结业博士生在通过学位论文答辩后，可填写《哈尔滨工程大学结业研究生换发毕业证书申请表》（附件3），经导师签字同意，交学院审核同意后交研究生院审查。
2、每次学位评定分委员会之前，学院需将《结业申请汇总表》报研究生院。
3、研究生院审查合格后换发毕业证书，已经发放的结业证书需交回。
四、申请肄业的条件及程序
（一）申请肄业的条件
在校学习时间满1年以上退学的研究生，可申请肄业。
（二）申请肄业的程序
1、符合条件的已退学的博士生，可提出肄业申请，填写《哈尔滨工程大学研究生肄业证书申请表》（附件4）；
2、研究生所在学院根据肄业要求进行审核；
3、研究生院审查；
4、审查合格研究生发放肄业证书。
五、时间安排
1、2017年11月10日-17日，学院确保通知到每一位未毕业的2011级博士生，博士生提出结业申请，向所在学院教务管理部门提交《哈尔滨工程大学研究生结业申请表》（附件1）与成绩单。
2、2017年11月23日前，各学院将审核通过的结业申请表（附件1）与汇总表（附件2）提交到研究生院学术办公室（主楼727）。
3、2017年11月30日前，研究生院对申请材料进行审查，审查通过后为其发放结业证书。
六、其他要求
1、符合结业条件的2011级博士生需按时申请结业，逾期不申请的的视为放弃申请，学校将作超期退学处理。
2、已办理完退学手续的博士生，可按申请肄业的程序，办理肄业证书。
3、结业后，按照《哈尔滨工程大学关于博士生申请博士学位最长培养年限的规定》（校学位字[2015] 18号）文件规定，继续申请学位的，在研究生管理系统中能够正常进行后续的论文环节。指导教师和学院应按申请学位有关要求完成后续工作。
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附件：
1、《哈尔滨工程大学研究生结业申请表》
2、《结业申请汇总表》
3、《哈尔滨工程大学结业研究生换发毕业证书申请表》
4、《哈尔滨工程大学研究生肄业申请表》
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