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研究生注册审核流程

（一）研究生登录研究生信息管理系统（校园网研究生院主页

http://yjsy.hrbeu.edu.cn/，左侧“学生门户”），进入研究生教育管

理系统信息系统登录界面，登陆账号为本学院教学秘书账号及密码，

即可登录到系统内，如下图所示：

（二）学院工作人员审核。学院相关工作人员点击“学籍与奖助

-学籍注册查询及审核”，“注册档案”选择“2024-2025 第一学期学

生注册”，“申请状态”和“审核状态”均为全部可查询本单位应注

册学生信息，具体页面如下：

具体审核分为以下几种情况：

1.对于“申请状态”为“ ”的，如果“注册时是否在校

内”为“ ”的，可直接点击“ ”，可通过申请状

态和审核状态组合查询此类学生，勾选 全选后，批量审核。

http://yjsy.hrbeu.edu.cn/
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2.对于“申请状态”为“ ”的，如果“注册时是否在校

内”为“ ”或空的，需核实学生是否已经返校或完成报到或其

他符合注册条件的（外出实习或其他原因在外地进行科研和论文工作的研究生须向

学院提交相关证明材料，经导师和教学科研单位批准后，可在目前所在地提交注册申

请），如是，可直接点击“ ”；否则，点击“ ”，

待学生符合注册条件后，直接审核“ ”。可通过申请状态

和审核状态组合查询此类学生，勾选 全选后，批量审核。

3.对于“申请状态”为“ ”的，如果“注册时是否

在校内”为“ ”的，可直接点击“ ”，待学生缴纳

相关费用且无欠费的情况下，可直接点击“ ”完成学生注

册。可通过申请状态和审核状态组合查询此类学生，勾选 全

选后，批量审核。

4.对于“申请状态”为“ ”的，如果“注册时是否

在校内”为“ ”或空的，需核实学生是否已经返校或完成报到

或符合注册条件的（外出实习或其他原因在外地进行科研和论文工作的研究生须向

学院提交相关证明材料，经导师和教学科研单位批准后，可在目前所在地提交注册申

请），如是，可直接点击“ ”；否则，点击“ ”，

待学生符合注册条件后且缴纳全部费用后，直接审核“ ”。

可通过申请状态和审核状态组合查询此类学生，勾选 全选后，

批量审核。

5.对于 的学生及时了解情况，如因故确无法注册的，经

学院批准后，点击 ，在弹出框内填写具体原因，院系审核意

见将自动变为“ ”待学生符合注册条件后，直接审核

“ ”即可完成最终注册。
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备注：“注册时是否在校内”为“ ”的，说明学生是通过

微信注册的，注册时学生本人不在学校，微信自动定位读取为“否”；

如为空的，说明学生是通过电脑端进行注册的，所以没有定位信息，

故默认为空，这两种情况，学院需核实学生是否返校，返校的按照所

属情况予以注册，如属于“外出实习或其他原因在外地进行科研和论

文工作的”，需核实是否已经过导师和教学科研单位批准，允许其在

目前所在地申请注册。请相关负责老师，根据学生具体情况，予以审

核。


