关于做好2021年春季学期初研究生答辩与学位授予工作的通知
研院函〔2021〕2号
各研究生培养单位：
为切实做好研究生学位授予工作，根据学校相关工作安排，针对2021年春季学期初研究生毕业答辩与学位授予工作安排如下：
一、学位申请、论文答辩及学位会相关工作安排
各学院要根据本单位实际和学科专业特点，在确保质量要求的前提下，充分利用研究生管理系统等信息化手段，及时做好2021年春季学期初拟答辩研究生的学位论文评审意见反馈、论文修改、答辩申请审批、答辩组织、学位评定分委员会准备等各项工作。
（一）做好研究生答辩前各项准备工作
2月28日前：完成拟答辩研究生学位论文评阅工作。
3月7日前：学院对答辩工作进行整体准备部署，督促研究生、导师在管理信息系统中尽快完成信息维护、答辩申请与审批，进行答辩秘书培训、答辩学生预分组、答辩委员确认等工作。
（二）研究生答辩及学位评定分委员会安排
3月8日-15日：完成前期准备工作的学院，原则上安排返校研究生参加线下答辩。个别来自中高风险区，经学校确定不能返校的硕士研究生，经学院审批，报研究生院备案后方可申请线上视频答辩。
3月18日前：完成学院学术分委员会会议，并提交学位评定分委员会会议材料至分会秘书。
3月22日前:召开5个学位评定分委员会。
（三）注意事项
1.研究生学位论文的答辩组织原则上按照博士、硕士学位授予细则要求进行，研究生答辩及学位申请流程详见附件1，答辩会程序与要求详见附件2。
2.各学院务必按照防疫工作要求，做好答辩场地消毒与教育防护工作。做好答辩场所的通风换气，并采取必要的消毒措施；教育提醒答辩研究生和答辩委员会成员提高认识，积极了解预防和防控知识，做好防护工作。各学院可在规定时间段内灵活筹划现场答辩组织时间与场地，以形成错峰答辩。
二、学位评定分委员会材料及召开要求
(一)各学院应提交的材料（见附件3）
请各学院于3月18日前将以下材料报送至所对应的学位评定分委员会秘书：
1.《申请博士、硕士学位人员情况汇总表》纸质及电子版各1份
2.《XXX学院博士、硕士学位论文详审说明》纸质及电子版各1份
3.博士学位研究生上会材料
（1）博士学位论文（纸质2本、电子版1份）
（2）《申请博士学位人员基本信息表》（纸质2份、电子版1份）
（3）《预答辩情况表》（纸质2份、电子版1份）
（4）评阅书（纸质2套、电子版1套）
（5）《博士学位论文答辩情况表》（纸质2份、电子版1份）
（6）《哈尔滨工程大学博士研究生学位论文修改情况记录表》及其所有附件（纸质2份、电子版1份）
（7）《博士学位研究生攻博期间所获得学术成果与学位论文关联性一览表》（纸质2份、电子版1份）
注：请按照《博士学位研究生学位评定分委员会上会材料自检表》相关要求准备博士材料。（1）-（7）项材料电子版命名方式：学号+姓名+材料名称。
4.硕士学位研究生上会材料
（1）需要详审的硕士学位论文（纸质2本、电子版1份）
（2）评阅书（纸质2套、电子版1套）
（3）《硕士学位论文答辩情况表》（纸质2份、电子版1份）
（4）《哈尔滨工程大学硕士研究生学位论文修改情况记录表》及其所有附件（纸质2份、电子版1份）
注：请按照《硕士学位研究生学位评定分委员会上会材料自检表》相关要求准备硕士材料。（1）-（4）项材料电子版命名方式：学号+姓名+材料名称。
(二)学院汇报上会情况
1.汇报人员为院长或主管教学副院长。
2.汇报本次上会人员基本情况，如申请学位人数、论文评阅答辩有关情况、详审论文情况及理由等内容。
3.各学院汇报前应组织召开学院（系、部）学术分委员会会议，对上会人员的学位论文进行认真讨论，向学位评定分委员提出需详审学位论文人员名单，并从学术角度给出具体详审意见。原则上按硕士不低于10%，博士不低于20%的比例提出详审人员名单（特殊情况可另作说明）。
(三)学位论文详审报送原则
为切实保障学位论文质量，建议各学院在满足详审报送比例基础上依据学位论文的学术水平情况报送需要详审的博士、硕士学位论文至相应学位评定分委员会把关。
对以下情况或人员的学位论文建议重点关注：
1.缓投学位的；
2.有不同意答辩，经复议或重新送审后同意答辩的；
3.评阅分数较低的；
4.退博转硕或博士申请按硕士授学位；
5.第六年及延长学习年限的博士生；
6.定向博士生；
7.各级学位论文抽检曾出现问题的导师指导的研究生；
8.学院自行认为需要详审的。
(四)研究生教育综合管理信息系统使用注意事项
1.拟于142次学位会申请学位的研究生，论文评阅结果通过后，申请答辩需要在系统（网址http://yjs.hrbeu.edu.cn/）中点击“答辩申请与查询”，按系统说明书进行相关操作。
2．为保证学位会顺利进行，请各学院务必督促研究生、导师、学院教务秘书、学院答辩秘书、学位评定分委员会主席（副主席）等各用户角色在系统中完成信息录入与审批，特别提醒研究生在进行答辩申请时，需认真核对填写学位论文信息、基本信息（含个人基本信息和就业信息）和学术成果信息，如信息缺失或有误，会直接影响研究生证书制作发放与学历学位注册。
3.研究生可以在系统中“答辩申请与查询-答辩结果公布”页面一键打印电子学位档案，并按要求完成审核后存档。
4.研究生毕业离校前需在研究生教育综合管理信息系统“学位论文维护与上传”页面上传最终版学位论文（word版和pdf版）。
（五）有关要求及注意事项
1.请各学院严格按照《哈尔滨工程大学博士学位研究生学位授予工作细则》（哈工程校发[2016]163号）和《哈尔滨工程大学硕士学位研究生学位授予工作细则》（哈工程校发[2017]140号）规定对研究生学位授予各个环节进行把关与审查。
2.如果以上报送的材料涉密，必须按学校保密的有关规定进行脱密处理。
3.预计2021年3月份毕业的研究生务必进行过毕业生图像信息采集，且证书粘贴的纸质照片务必和学信网相应学历层次的学历照片保持一致，否则不能进行学历学位注册。
4.各有关单位如有其它议题需上会审议，请提前与研究生院学位办联系。
三、工作要求
（一）研究生导师是研究生培养第一责任人，请研究生导师严把学位论文质量关，做好答辩前后的论文修改审核和指导工作，确保论文质量。
（二）各学院要提前启动并切实做好学位申请与论文答辩的各项工作：
1.根据防疫工作需要，适当简化相关流程和事项；提前做好答辩前后的各项准备工作，做好答辩与学位申请相关过程、数据、结果的保留、整理和存档工作。
2.各学院务必保证答辩工作质量，安排专人进行答辩情况督查。答辩会要严格按照要求进行，确因防疫工作需要做出调整的，报研究生院学位办审批同意后方可调整。
3.涉密学位论文禁止采用视频答辩形式。其他学位论文如采取视频答辩，不得出现涉密语音图像和敏感信息。
（三）研究生院要为答辩组织工作提供良好的指导、服务与支持，保证研究生集中答辩与学位申请期间系统运行平稳，对答辩工作进行监督与检查，务必确保答辩质量。
四、学位办联系方式
邮  箱：yjsyxwb@hrbeu.edu.cn
联系人及电话：丁小强、王志超（硕士学位论文）82519841、鲁丹丹（博士学位论文）82531693

附件1：博士、硕士研究生答辩及学位申请流程
附件2：哈尔滨工程大学博士、硕士学位研究生学位论文答辩会程序与要求
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