
附件2：   课程基本信息及开课目录制定、维护流程
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{课程基本信息及开课目录制定（新增）}       

 






{课程基本信息及开课目录维护}

注：

1. 2012年春季学期开设的研究生课程，课程基本信息制定年份及开课目录制定年份都为2011，开课（目录）季节代码为2—春季。
2. 课程基本信息维护及开课目录维护模块中，如果在输入年份、开课院系、课程对象后，不输入单个课程号，可以显示多门课程，进一步筛选、操作。
3. 如果目前不能确定春季学期课程开课目录中任课教师等信息，可待春季学期课程表编排完成之后统一修改。
4. 课程基本信息维护及开课目录维护工作完成后，可以利用开课目录打印功能，输入开课目录制定年份、开课季节代码、开课院系号，打印出本院系开课目录总表，检查开课目录主要信息。
5. 若有疑问，可参考研究生院主页的《研究生教育综合管理信息系统教参使用手册》。
输入开课季节代码、任课教师等开课目录信息





输入课程基本信息制定年份、课程对象、课程号等课程基本信息





课程基本信息维护





课程基本信息保存





输入课程号、制定年份、教学大纲、教材等课程基本信息





课程基本信息制定（新增）





课程管理





开课目录制定（新增）





开课目录信息保存








单击“修改”按钮（若单击“删除”按钮，可将多余或出错课程删除）





输入课程号、制定年份





修改、完善成绩类型、课程英文名称、教学大纲、教材等课程基本信息





课程基本信息维护保存





开课目录维护





输入开课目录制定年份、课程对象、课程号等开课目录信息








单击“修改”按钮（若单击“删除”按钮，可将多余或出错开课目录删除）








修改、完善选课起止时间、成绩录入起止时间、任课教师等开课目录信息








开课目录维护保存









