附件3：        培养方案制定及维护流程
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注：若有疑问，可参考研究生院主页的《研究生教育综合管理信息系统教参使用手册》。
培养方案管理





培养方案基本信息制定





输入培养方案年份、专业、学分要求等培养方案基本信息








保存





培养方案基本信息维护





单击“修改”按钮（若单击“删除”按钮，可将多余或出错培养方案信息删除）








输入培养方案制定年份、专业、学生类型








修改培养方案专业、学分要求等培养方案基本信息








保存





培养方案课程设置管理





输入培养方案年份、专业、学生类型








单击“查询”（课程设置）按钮，选则“增加培养方案的一门课程设置”





输入课程号、课程制定年份、开课学期、课程性质、课程类别





确认。完成培养方案课程设置





输入培养方案年份、专业、学生类型，单击“查询”（课程设置）





选中课程，单击“修改”按钮（若单击“删除”按钮，可将多余或出错课程删除）








修改课程类别、课程性质等课程信息





确认





培养方案课程组管理





输入年份、专业、学生类型，单击“查询”（培养方案课程组设置）按钮，选则“增加培养方案的一个课程组”





输入组编号、组名称、学分下限、门数下限等课程组信息，保存。完成组设置





输入年份、专业、学生类型，


单击“查询”按钮





选择课程组，单击“课程列表”按钮（若单击“编辑”按钮，可编辑课程组信息；若单击“删除”按钮，可删除课程组信息）





在“增加此课程组的课程号”项输入该课程组内的一门课程编号





单击“添加”按钮。


完成输入该课程组内的所有课程





培养方案打印（可以打印检查）





输入培养方案制定年份、专业、学生类型，单击“提交”按钮，打印检查





培养方案课程设置管理





培养方案课程设置维护








