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研究生教育信息系统学位部分说明书 

（硕士检测送审部分）   

 

一、论文检测部分系统操作说明（涉密论文不需进行检测） 

 步骤解析 

1. 学生拟申请答辩 

点击“学位”——“拟申请学位答辩”进入页面：（硕士在中期考核通过后，可进行拟申请

答辩。未申请或晚于截止日期申请的硕士生将由研究生院进行网络评审。） 

图：硕士拟申请答辩页面： 

 

核对本人基本信息，若有误，点击 修改基本信息，核对无误后，点击

按钮进行拟申请答辩；点击 按钮可以打印学位论文评阅申请书。 

2. 研究生院进行抽签管理 

3. 院系管理员进行抽签添加和发布 

点击“学位”——“硕士抽签结果查询与发布”进入页面： 
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操作顺序： 

（1）查询研究生院发布的抽签结果：查询条件可以按照条件查询，也可以选择按照学生查

询，输入学生姓名或者学号可以直接查询到某个学生进行具体操作。 

（2）修改未被研究生院抽中外审的学生的抽签结果： 一栏有的学生显示为

，说明该学生被研究生院抽中外审，学院不可更改此状态学生的抽签结果；

一栏有的学生显示 ，说明该学生未被研究生院抽中外审，如果某学

生符合通知里的外审原则或者学院认为有必要由研究生院抽中外审，可选中该学生

，通过抽签修改将其设为“抽中”，并点击修改按钮确认 

。院系添加抽中的学生其抽签类

型状态栏下显示 （注：院系管理员只能操作研究生院未抽中的学生）。 

（3）发布最终抽签结果 

确认抽签结果无误后，选择所有学生，选择是否发布的确认发布选项， ，点击

按钮，发布结果。如发布有误可撤销发布，请谨慎操作，避免撤销发布的操作。 

4. 学生查看抽签结果，点击“学位”—“论文评审管理”—“硕士送审抽签结果查

询”进入页面： 

 

查看自己的的抽签结果。 
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5. 学生上传送审送检论文 

点击“学位”—“论文评审管理”—“硕士送审抽签结果查询” —“送审论文维护与上传”（ 如

图 1）进入送检送审论文上传页面（页面如图 2）或者直接点击“学位”— “送审送检论

文上传”（页面如图 2） 

图 1： 

 

图 2： 

 

 

带*的为学生必填内容，论文题目、英文题目、关键词、研究方向等信息用于送审，请务必

准确填写；学生上传论文时需注意：必须同时上传盲审版论文和检测版论文，盲审版论文

为 PDF 格式，盲审论文需进行匿名处理，匿名方法请查看上传说明，检测版论文为 WORD

格式，两个版本上传的论文内容上要一致；信息填写无误后阅读下方检测承诺内容，并勾

选 ，最后点击提交即可，学生已经提交的论文在导师未

审核之前和导师审核不通过之后可以 修改后再次提交。导师一旦审核通过后则

不可修改上传。 

6. 导师审核学生上传论文 

点击“学位管理”——“学位论文审阅”—— “所带学生学位论文审阅”进入页面： 
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选择合适的查询条件，查询得出相应的学生记录，点击 导师可以下载学生论文

进行查看，并给出是否同意送审的审核结果（审核结果为同意送检送审时，审核意见处为固

定意见不可更改），点击 即可提交审核结果。 

7. 院系审核学生上传论文 

点击“学位”——“论文检测送审审核”进入页面： 

 

选 择 合 适 的 查 询 条 件 ， 查 询 得 出 相 应 的 学 生 记 录 ， 点 击

院系可以批量下载学生论文查看，也可以点

击 进行单个下载，院系最后给出是否同意送审的审核结果（审核结果为通过审核时，

审核意见处为固定意见不可更改），点击 即可提交审核结果。 

  

  

 

 

 

8. 学院下载经过导师审核后的学生送检版论文

9. 学院按照检测操作说明（单独发送）批量上传论文和检测结果��

“检测结果”均指“去除本人已发表文献文字复制比”，检测结果>30%学生直接延迟至下一

次学位会，系统中默认为“不同意送审”。
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二、论文送审部分系统操作说明 

 步骤解析 

10. 学生查看检测结果并填写修改说明，发起送审申请 

点击“学位”——“学位论文相似度结果查询”进入页面： 

 

学生进入页面，点击 按钮进入论文修改说明填写页面： 

 

填写了论文修改说明后，点击 按钮提交修改说明，发起送审申请。 

11. 导师审核学生论文修改说明，给出送审意见 

点击“学位管理——相似度检测结果查询与处理”进入页面： 
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选择合适的查询条件，导师查询到所带学生的检测报告， 显示“是”代表学生已

经提交修改说明，发起了送审申请，显示“否”代表学生未提交修改说明，点击学生检测报

告后的 按钮可以查看学生填写的论文修改说明。 

（没有提交修改说明的学生导师不能给出送审意见，但是可以查看学生的论文检测报告） 

选中学生记录，选择送审情况审核，点击 按钮完成审核。 

 
 

（1） 审核意见为“同意送审”时，学生无法再次上传论文，以系统中现有 PDF 版本进行

内/外审； 

（2） 审核意见为“修改后送审”时，学生需要在修改论文后去“学位——送审送检论文

上传”页面重新上传修改后的论文，并点击提交，以修改后的 PDF 论文进行内/外审。 

（3） 审核意见为“复检后送审”时，学生需要在修改论文后去“学位——送审送检论文

上传”页面重新上传修改后的送审、送检论文，并点击提交。研究生院下载后重新

检测，上传复检结果，复检结果如在 30%以内，原则上以第二次上传的 PDF 论文进

行内/外审。（当第一次检测结果大于 15%且小于等于 30%时，导师可根据实际情况做

出“复检后送审”的决定）； 

（4） 审核意见为“不同意送审”时，学生直接推迟至下次学位会； 
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（5） 审核意见为“返回修改”时，表明导师对学生提交的送审申请有疑问，导师需要针

对学生提交的“检测重复内容说明”和“论文修改说明”给出导师意见。

 
学生需要在“学位——学位论文相似度结果查询”页面，重新填写修改说明并发起送

审申请，直至导师给出“同意送审”、“修改后送审”、“复检后送审”或“不同意送

审”的意见。 

12. 学生查看导师审核结果 

点击“学位”——“学位论文相似度结果查询”进入页面： 

 

 

（1） 审核意见为“同意送审”时，学生无法再次上传论文，以系统中现有 PDF 版本进行

内/外审； 

（2） 审核意见为“修改后送审”时，学生需要在修改论文后去“学位——送审送检论文

上传”页面重新上传修改后的论文，并点击提交，以修改后的 PDF 论文进行内/外审； 

（3） 审核意见为“复检后送审”时，学生需要在修改论文后去“学位——送审送检论文

上传”页面重新上传修改后的送审、送检论文，并点击提交。研究生院下载后重新

检测，上传复检结果，复检结果如在 30%以内，原则上以第二次上传的 PDF 论文进

行内/外审（当第一次检测结果大于 15%且小于等于 30%时，导师可根据实际情况做

出“复检后送审”的决定）； 

（4） 审核意见为“不同意送审”时，学生直接推迟至下次学位会； 

（5） 审核意见为“返回修改”时，表明导师对学生提交的送审申请有疑问，导师需要针

对学生提交的“检测重复内容说明”和“论文修改说明”给出导师意见。学生需要

在“学位——学位论文相似度结果查询”页面，查看导师意见，在 处 

重新填写修改说明并发起送审申请，直至导师给出“同意送审”、“修改后送审”、“复

检后送审”或“不同意送审”的意见。 
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13. 院系管理员查看检测结果 

点击“学位”——“相似度检测结果查询”进入页面： 

 

选择合适的查询条件，点击 按钮，查看学生论文检测结果及导师送审意见。 

14. 研究生院批量下载学生外审论文（外审） 

15. 研究生院将论文外审结果导入系统并发布（外审） 

16. 院系管理员维护内审送审名单和送审状态（内审） 

点击“学位—论文评审管理—学生论文送审选择—未送审学生操作与查询”进入页面： 

 



9 
 

通过查询条件找到要送审的学生，当 显示为“同意送审”或“修改

后送审”或“复检后送审”，并且 显示 时，表明学生在导

师给出送审意见后，已经上传了最新版论文，学院可以为学生操作送内审，选中学生后，选

择送审类型和年份， ，点击 ，

自动由“提交论文”变成“院系同意送审”，此时学生已不能再上传论文。 

“院系同意送审”的学生如下图可在“学位—论文评审管理—学生论文送审选择—已送

审学生修改与查询”页面查看，如对学生错误操作点击了  ，那么在此页面选

中学生后点击 即可，该学生会退回至“未送审学生操作与查询”页面显示。 

 

17. 院系生成送内审记录（内审） 

点击“学位”——“论文评审管理”—— “论文送审记录生成”进入页面： 
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通过查询条件找到要送审的学生，然后确定送审份数和送审批次， ，

硕士论文送审份数为 2， 请注意选择：相应学位会送审批次（硕士）

可以自己定，也可以通过系统自动生成，所以

此处可填可不填。然后点击 生成送审记录。 

18. 院系分配内审论文给专家（内审） 

点击“学位”——“论文评审管理”—— “内审论文分配”进入页面： 

在“逐一分配”标签页 

 

（1）分配论文给校内专家 

点击 按钮，在得出的论文列表中点击 按钮，可分配论文给校内专家，如下图在查

询得出的教师信息中点击 按钮即把该论文分配给了该教师，校内专家如何登陆系统、评

阅论文详见《评审专家操作系统说明书》。如果错误分配了评审专家，在专家提交评审意见

前，可点击 删除评审专家重新分配。 

 

（2）分配论文给校外专家 
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教务办可以直接告知校外专家论文编号和论文评阅密码，校外专家如何登陆系统、评阅论

文详见《评审专家操作系统说明书》。如下图所示，“专家代码”和“专家姓名”栏显示校

外专家信息，则表示校外专家已经进行系统注册，确认接收该论文。如果错误分配了评审专

家，在专家提交评审意见前，可点击 删除评审专家重新分配。 

 

 

在“快速分配”标签页 

 

左侧为评审论文信息，右侧为专家信息，选中左侧论文信息，同时选中右侧专家信息，点

击 按钮，即把论文分配给该专家，此页面可以实现同时把多篇论文分配给同一个

专家； 

19. 评审专家评阅学生论文（内审） 

详见《评审专家操作系统说明书》。 

20. 院系评审结果查询与审核并发布 

点击“学位”——“论文评审管理”—— “论文评审结果查询与审核”进入页面： 

通过查询条件找到学生，查看学生的评阅成绩，给出综合意见并公开信息确认审核，即完成

在系统的送审评阅。 
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21. 导师查看论文评审结果 

点击“学位管理”——“论文评审结果查询”进入页面，选择合适的查询条件，在出现的下

方列表中可以查看学生论文的评阅结果。 

22. 学生查看论文评审结果 

点击“学位”——“论文评审管理”—— “学位论文评阅结果查询”进入页面，学生查看

自己的论文评阅结果。 

 


