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酬金智能凭证操作流程（研究生助研津贴为例） 

科研项目向博、硕士研究生的发放均视为对学生科研工作中的助研补贴，均使用“研究生助研津贴”酬金性质进行预

约发放，即逐步取消使用“科研劳务费”向博、硕士研究生发钱。 

 

当前实际情况为在对博、硕士研究生发放时混用“研究生助研津贴”和“科研劳务费”酬金性质，二者分别归属 303 对

个人和家庭的补助与 302 商品和服务支出预算项，二者间不得混用；实际发放时较难界定仅仅是资助还是参与科研工

作所给与的报酬；在计税时均纳入博、硕士生综合所得，无差异；同时对导师发放的助研补贴额度的统计带来较大困

扰。 

一、准备阶段： 进入到网上智能报账系统 

1、方式 1：通过学校主页校园信息门户跳转至财务处综合信息门户。此方法在校内网、校外网环境下均可操作。 
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2、方式 2：通过财务处网站登陆财务处综合信息门户。 
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3、结果是进入网上智能报销系统： 
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二、经办人操作： 
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1、 excel 导入： 



 10 / 23 

 

 

 



 11 / 23 

 

 

 



 12 / 23 

 

 

 

 



 13 / 23 

 

 

 



 14 / 23 

 

 

 

 

 



 15 / 23 

 

 

 

无论新、老预约系统，都是以一张酬金预约单为一个处理单元。 
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经办人操作完成，可以按提示或回到主页看到刚才的预约单 

 



 17 / 23 

 

 

 

 



 18 / 23 

 

 

 

 

 

 



 19 / 23 

 

三、经费负责人操作： 
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首次进入签署系统需要用本人用手机扫二维注册，在手机上本人刷脸实名认证，并在手机屏幕上保留签字样式；第二

次及以后审批则不需要。 
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经费负责人操作结束，然后自动退回至待审批列表，审批其他预约单。（验证码一小时内有效） 

此时仍可以在“全部报销单”中查看审批流程： 
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